
Lühiajalise töötamise registreerimise taotluse esitamine PPA 
iseteeninduses 

 
 
Selleks, et välismaalaste seaduse muudatuse alusel uus lühiajalise töötamise taotlus esitada, kasutage 
PPA iseteeninduskeskkonda. Taotluse esitamiseks on järgmised eeltingimused: 

1. Välismaalane viibib hetkel Eestis seaduslikult ja saabus Eestisse enne 17.03.2020 
2. Välismaalane on ära kasutanud maksimaalse lubatud töötamise aja (olenevalt töötamise 

liigist on see kas 365 või 270 päeva) või see lõppeb enne 31.07.2020 
3. Tööandja põhitegevusala on Äriregistri andmetel EMTAK A 01 gruppi kuuluv tegevusala, mis 

hõlmab taime- ja loomakasvatust, jahindust ning neid teenindavaid tegevusalasid.  
 
Iseteeninduskeskkond on PPA-s kasutusel mitmete teenuste pakkumiseks, et lihtsustada ja kiirendada 
kogu menetluse protsessi. Kõige lihtsam on need keskkonnad üles leida www.politsei.ee  lehe kaudu, 
ei ole vaja iga keskkonna aadressi meelde jätta või salvestada: 

 

 
 

 
 
 

http://www.politsei.ee/


Lühiajalise töötamise registreerimise keskkonda võite ka otse minna selle aadressi kaudu: 
https://etaotlus.politsei.ee/ltr  
 

 
 
Taotluse võib esitada, kas ettevõtte juhtorgani liige või tema poolt volitatud isik. Volitamiseks 
piiranguid ei ole. Volitusel ei ole kohustuslikku vormi. Volitus peab olema digitaalselt allkirjastatud ja 
volitatud isik peab selle taotluse täitmisel keskkonda salvestama. Korraga saab täita ühe välismaalase 
taotluse. 
 
Taotluse esitamiseks on vaja teada tööandja andmeid, töötamise andmeid, välismaalase isiku andmeid 
ja järgmisi dokumente: 

- Välismaalase digitaalne foto - Fail peab olema jpeg või jpg, minimaalse resolutsiooniga 
1300x1600 pikslit, minimaalse suurusega 1 MB ja maksimaalse suurusega 5 MB.  

- Välismaalase passi isikuandmete lehest koopia – fail võib olla pdf, jpg, jpeg, png, bmp. 
 
 
 
 
 

Taotluse esitamine koosneb viiest sammust: 
 

1. Ettevõtte andmete sisestamine ja vajadusel volituse lisamine 

2. Välismaalase isikuandmete lisamine, foto ja passi koopia lisamine 

3. Välismaalase töötamise andmete lisamine 

4. Taotluse kokkuvõtte nägemine ja riigilõivu tasumine (või varem tasutud riigilõivu 

maksekorralduse lisamine) 

5. Taotlus on esitatud, kui riigilõivu makse või maksekorralduse lisamine õnnestus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://etaotlus.politsei.ee/ltr


Välismaalase foto 
 
Välismaalase foto: 

 võib olla tehtud nutitelefoniga, kuid mitte isetehtud nn „selfi“ vaid teise inimese abiga tehtud 
kvaliteetne foto, mida ei ole töödeldud, 

 peab olema otsevaates,  
 heleda taustaga,  
 fail jpeg või jpg formaadis 
 faili maht 1-5 MB Pane tähele, ei saa olla alla 1 MB! 

 
Kui teil on olemas digitaalne foto, siis valige lehel „Laadi uus“. Nupule vajutades avanevad foto 
näidised ning lehe lõpus saate faili lisada. 

 
 
Kui siiski ei ole teil endal võimalik välismaalase pilti teha, siis suunake ta PPA teenindusse fotoboksi 
pilti tegema ja tehke märge kasti „Välismaalase foto on tehtud PPA teeninduses“. Oluline on, et foto 
oleks juba enne taotluse esitamist teeninduses tehtud või ta läheb kohe fotot teenindusse tegema, 
sest vastasel juhul jääb teie taotluse menetlus ootele, kuna taotluses on puudus. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Töötamise andmete sisestamine 
 
Töötamise aluseks valige „Üldkorras“ ja lisage töötasu summa, mis ulatuses töötasu välismaalasele 
maksate. VMS § 30912 lg 1 erisuse alusel töötamise registreerimisele ei kohaldu tavapärane 
palgakriteerium, kuid töötasu andmed tuleb siiski taotluses esitada. Töölepingu lisamise kohustust ei 
ole, soovi korral võib lisada. PPA-l on õigus menetluse käigus täiendavaid andmeid ja selgitusi küsida. 
 

 
 

 
Töötamise perioodi alguse aeg ei saa olla minevikus, märkige kindlasti tuleviku kuupäev. Töötamise 
perioodi lõpp ei tohi olla hilisem kui 31.07.2020. 

 
 

Riigilõivu tasumine 
 
Neljandal lehel on võimalik soovi korral veel täiendavaid dokumente lisada. Kui soovite taotlusele 
selgitusi või märkusi lisada, siis vormistage see failina ja lisage fail. Neljandal lehel tuleb ka kinnitada 
esitatud andmete õigsust ja tasuda riigilõiv keskkonna kaudu või lisada maksekorraldus failina. 
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